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CAPITULO V - DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DO CURSO, DO
DISCENTE E DO NUCLEO DE GESTAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES.



CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigos. 1°. O presente regulamento normatiza as Atividades Complementares desenvolvidas
no &mbito dos Cursos de Bacharelado, Licenciatura e Superior de Tecnologia, nas modalidades

presencial e a distancia.

CAPITULO Il - DA NATUREZA, DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS

Secdo | - Da Natureza

Artigo. 2°. As Atividades Complementares sdo componentes curriculares obrigatérios para a
formacdo dos futuros profissionais e tém carga horaria equivalente de acordo com o Projeto
Pedagogico de Curso - PPC, sendo o seu cumprimento indispensavel para a obtencdo do grau
correspondente, atendendo as Diretrizes Curriculares Nacionais estabelecidas pelo CNE/CES,
quando for o caso.

Paragrafo Gnico. E de responsabilidade do discente a efetiva realizacdo das Atividades

Complementares conforme dispostas no presente Regulamento.

Artigo. 3° As Atividades Complementares dos Cursos de Graduagdo sdo componentes
curriculares que possibilitam o reconhecimento, por avaliacdo, de habilidades, conhecimentos
e competéncias do discente, inclusive adquiridas fora do ambiente académico. Incluem-se
nessas atividades as praticas de estudos e atividades independentes, transversais,
interdisciplinares, especialmente aquelas que se relacionam com o mundo do trabalho e com as

acOes de pesquisa (iniciacdo cientifica) e extensdo junto a comunidade.

Secdo Il - Da Finalidade

Artigo. 4°. As Atividades Complementares tém por finalidade proporcionar o aproveitamento
académico de conhecimentos adquiridos pelos discentes em atividades curriculares e
extracurriculares, de interesse para sua formagéo profissional e pessoal.

Paragrafo unico. As Atividades Complementares representam um importante instrumento de

enriquecimento do perfil do egresso de cada Curso.



Secéo 11 - Dos Objetivos
Artigo 5°. Os objetivos das Atividades Complementares séo:

I — Enriquecer o curriculo do formando, por meio de aprofundamento tematico e
interdisciplinar;

I — Proporcionar aprofundamento e complementacéo profissional,

i — Potencializar a promogéo do desenvolvimento das competéncias e das habilidades dos
académicos por meio de vivéncias e experiéncias em espacos diversos, académicos, nédo
académicos, publicos e privados.

CAPITULO 11l - DA DIVERSIDADE DE ATIVIDADES E TIPOLOGIA

Artigo. 6°. As Atividades Complementares sdo integradas por diversos tipos de estudos e
atividades que acompanham o desenvolvimento progressivo dos cursos e as atividades de
monitoria, de iniciacdo cientifica e de extensao.

Paréagrafo unico. As Atividades Complementares sdo diretamente orientadas por membro do
corpo docente da FMB decorrentes ou articuladas as disciplinas, areas de conhecimentos,

seminarios, eventos cientifico-culturais e estudos curriculares.

Artigo. 7°. As Atividades Complementares séo organizadas em 2 (dois) tipos:

) Atividades Externas - sdo atividades e eventos ofertados por outras institui¢des, tais
como: estagios nao-obrigatdrios, palestras, seminarios, congressos, conferéncias, oficinas,

minicursos, dentre outros.

i) Atividades Internas — sdo atividades ofertadas pela FMB ao longo do ano letivo. Trata-
se de uma série de atividades, a saber: eventos, palestras, seminarios, jornadas académicas e

cientificas, dentre outros, organizadas pelas Coordenacdes de Curso e pela propria instituigéo.

812 Entende-se por Atividades de Extensdo: aquelas ofertadas pela FMB ou por outras
Instituicdes de Ensino Superior marcadas por um processo educativo, cultural e cientifico que
viabilizam a relagéo transformadora entre a(s) IES e a Sociedade. Podendo ser por meio de

participacdo em Programas, Projetos, Cursos/Oficinas, eventos e/ou prestacdo de servicos.



828 Entende-se por Atividades de Monitoria: atividades ofertadas pelo Programa de
Monitoria da FMB, que visam propiciar aos discentes a oportunidade de desenvolver, sob
supervisdo docente, suas habilidades para a carreira docente nas funcGes de ensino,
pesquisa (iniciacdo cientifica) e extensdo. Inclui-se projetos (envolvendo implementagao

pratica), oficinas, formacgéo de grupos de estudo, dentre outros.

832, Entende-se por Atividades de Pesquisa ou Iniciacéo Cientifica: atividades realizadas
por meio de monitorias e/ou participagdo em grupos de pesquisa e/ou de estudos
implantados pela FMB ou outras instituicdes de ensino superior. Incluiem-se também a
publicacdo de resumos simples, expandidos e/ou artigos em eventos académicos,

periddicos, livros, dentre outros.

CAPITULO IV - DOS REQUISITOS DA VALIDACAO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Secdo | - Dos Requisitos

Artigo. 8°. O discente devera realizar as atividades pertinentes que permitam um efetivo
diferencial na qualidade de sua formacé&o académica e que, nos termos deste regulamento,
possam ser consideradas como Atividades Complementares.

Paragrafo Unico. O discente, ao final do Curso, devera ter realizado, o minimo da carga
horéria definida pelo Curso, conforme estabelecido no Regulamento das Atividades
Complementares. E a integralizacio das Atividades Complementares deve acontecer ao
longo do Curso.

Secéo — Il - Do processo

Artigo. 9°. O discente de posse da documentagdo comprobatéria da(s) Atividade(s)
Complementar(es) devera requerer, por meio de protocolo digital, no portal académico
Cerbrum a andlise e validacao das atividades realizadas.

I. O requerimento devera ser realizado e acompanhado, exclusivamente, por meio do
Portal Académico, na aba Atividades Complementares.

Il. Toda documentag&o apresentada deve estar em formato PDF e legivel.

I1l. O acompanhamento de deferimento (ou indeferimento) serd realizado no proprio



sistema. No caso de deferimento, o aluno tera suas horas de atividades complementares
validadas automaticamente e integralizada ao historico académico, e em caso de
indeferimento, o aluno tera acesso, via portal académico, do motivo pelo qual foi
indeferido, podendo recorrer, no &mbito do mesmo processo.

Paragrafo Unico. Os recursos de indeferimento serdo analisados por comissdo designada
pelo coordenador de curso, de no minimo 2(dois) professores, e estes séo irrecorriveis na

esfera administrativa da IES.

Secdo 111 - Da Validacédo ou Aproveitamento

Artigo 10. O aproveitamento/validacdo das Atividades Complementares serd de
competéncia do Coordenador de Curso de Graduacéo, presencial ou a distancia, mediante
a analise documental comprobatdria de participacdo anexados no portal académico, no
ambiente destinado para esse fim.

81°. A coordenacdo do curso de graduacdo poderd solicitar a Direcdo Académica da
Instituicdo a indicacdo de técnico-administrativos e/ou docentes, membros do colegiado
do curso, para auxilia-lo no processo de validacdo das Atividades Complementares.

82°. A coordenag&o de curso e, se for o caso, os representantes dos Colegiados nomeados
pela Direcdo Académica de posse das normas deste regulamento geral, e especifico de
curso com critérios de aderéncia a formacdo béasica e especifica, validardo a carga horéaria
equivalente a cada atividade solicitada, em um prazo maximo de até 15 (quinze) dias

corridos, exclusivamente, pelo Portal Académico - Cerbrum.

Artigo 11. Ficam estabelecidos como critérios gerais para 0 processo de

aproveitamento/validacdo das atividades complementares:

l Somente serdo reconhecidas e validadas as atividades realizadas ap6s 0 ingresso
no Curso. Atividades Complementares realizadas em outra instituicdo, por discentes
transferidos, poderdo ser validadas desde que tenham sido cumpridas durante o periodo
em que o discente estava realizando o curso do qual foi transferido.

Il As certificagOes de cursos, ou atividades, ofertados por Instituicdes Federais de
Ensino Superior (IFES) terdo aproveitamento de toda carga horaria.

I As certificagbes de cursos, ou atividades, ofertados pela FMB terdo

aproveitamento de toda carga horaria.



81°. As atividades realizadas pelos cursos de graduagdo terdo aproveitamento automatico,
realizado pelo coordenador, dispensando qualquer formalidade a ser realizada pelo
discente ou o disposto no artigo 9° deste regulamento. Este dispositivo aplica-se
exclusivamente quando o curso for o titular da atividade e/ou evento.

82°. Serdo validados projetos/atividades profissionais realizadas fora do ambiente
académico desde que avaliados por um professor do Curso, que atestara a pertinéncia do
projeto/atividade com o curso, bem como o contetdo da pesquisa elaborada.

83°. Os critérios de aderéncia a formagéo bésica e especifica devem constar na Tabela de
Equivaléncia a ser disponibilizada no anexo deste Regulamento.

840, Atividades entendidas como aderentes a formacéo especifica do curso de graduacao
devem ter aproveitamento de acordo com a tabela de equivaléncia de curso, quando for o

Caso.

Artigo 12. Disciplinas curriculares, estagios obrigatorios e trabalhos de conclusdo de
Ccurso - enquanto elementos componentes da matriz curricular do Curso, de cumprimento
obrigatério para os discentes - ndo podem ser considerados como Atividades
Complementares.

81°. O disposto no caput aplica-se também as disciplinas de Préticas de Extensdo
constantes nas estruturas curriculares.

82°. Disciplinas n&o previstas no Curriculo Pleno do Curso ou disciplinas cursadas em
outras IES poderdo ser aproveitadas/validadas, desde que os discentes comprovem a
aprovacao e afinidade com o perfil da formacao do curso e aprovado por Colegiado de
Curso.

Artigo 13. A pontuacdo correspondente a cada Atividade Complementar, com critérios
de formagdo bésica e especifica, encontra-se distribuida no Anexo — | — Tabelas de
Equivaléncia.

Paragrafo unico. Respeitado este regulamento e suas disposic¢des, 0s cursos de graduacao
deverdo, se assim couber, aprovar internamente Tabela de Equivaléncias. Neste caso, no
prazo de até 30 (trinta) dias ap0s aprovacao, a regulamentacéo especifica por curso devera
ser encaminhada a Direcdo Académica, a Secretaria Geral, ao Despartamento de Regulacéo e

Procuradoria Institucional (DRPI) e disponibilizada junto a comunidade académica, por



meio da atualizacdo no site da FMB, na pagina especifica do curso.

Secéo IV - Dos prazos

Artigo 14. O discente devera protocolar nos periodos de vigéncia do semestre letivo a
solicitacdo de analise para validacédo de atividades complementares.
Paragrafo Unico. N&o serd aceitos protocolos realizados nos meses de janeiro, julho e

dezembro.

Artigo 15. Apds protocolo junto ao portal académico, a analise do processo deve ocorrer
em um periodo de até 15 (quinze) dias corridos.

81°. Apos analise e deferimento de validacdo das atividades complementares, a
informac&o devera constar no portal académico e integralizada no historico escolar.

82°. Apos anélise e indeferimento de validacdo das atividades complementares, devera
ser disponibilizada justificativa do motivo do indeferimento no Portal Académico,
podendo o aluno realizar nova solicitacdo desde que corrigidos 0os motivos que levaram

ao indeferimento, quando for o caso.

CAPITULO V - DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DO CURSO, DO
DISCENTE E DO NUCLEO DE GESTAO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES.

Artigo. 16. S8o atribuicdes do Coordenador do Nucleo de Gestdo das Atividades

Complementares, quando couber:

I - Assegurar ao discente todas as condi¢cdes necessarias para a plena realizacéo das
Atividades Complementares, especialmente, aquelas oferecidas pela Instituicdo.

I - Deferir ou indeferir os requerimentos encaminhados pelos discentes, validar os
pontos correspondentes as atividades realizadas no sistema de acompanhamento e
controle de Atividades Complementares do cerbrum;

Il - Divulgar o Regulamento Geral das Atividades Complementares no site da
Instituicdo, nos murais, em outros meios de divulgacdo e junto aos coordenadores e
discentes.

v Controlar o processo de oferta e avaliagdo das Atividades Complementares;



\ Prestar atendimento ao discente, auxiliando-o no processo de realizacdo e
validagdo das Atividades Complementares;

VI Elaborar relatérios gerenciais para fins de acompanhamento por parte dos
coordenadores de curso, semestralmente.

VIl Organizar pastas para arquivo da documentagdo comprobatoria das Atividades
Complementares.

VIl - Realizar, sempre que necessario, reunides com a Direcdo da FMB,

Coordenadores de Cursos e discente, para fins de orientacao.

Artigo 17. Séo atribuigdes do Coordenador de Curso:

I. Deferir ou indeferir os requerimentos encaminhados pelos discentes, validar os pontos
correspondentes as atividades realizadas no sistema de acompanhamento e controle de
Atividades Complementares do cerbrum;

I1. Divulgar o Regulamento Geral das Atividades Complementares no site da Instituigao,
no &mbito do curso, nos murais, em outros meios de divulgacéo e junto aos professores e
e discentes.

I11. Controlar o processo de oferta e avaliagdo das Atividades Complementares;

IV. Prestar atendimento ao discente, auxiliando-o0 no processo de realizacdo e validagéo
das Atividades Complementares;

V. Elaborar relatérios gerenciais para fins de acompanhamento por parte da IES,
semestralmente;

VI. Monitorar o cumprimento das atividades complementares, principalmente, com
discentes com expecativas de colagdo de grau no ano vigente;

V1. Realizar, sempre que necessario, reunides com a Direcdo da FMB, Secretaria Geral e

discentes, para fins de orientacao.

Paragrafo Unico. Ao final de cada semestre, cabera ao coordenador de curso emitir
relatdrio individual dos discentes que poderdo colar grau com a integralizagdo de todas

as atividades complementares.

Artigo. 18. S&o atribuicbes do discente quanto a realizacdo das Atividades

Complementares:
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I. Informar-se das Atividades Complementares oferecidas dentro e fora da Instituicdo,
semestralmente.

I1. Inscrever-se nas Atividades Complementares e participar efetivamente delas.

I1l.  Providenciar documentacdo que comprove a realizacdo das Atividades
Complementares, e a carga horéria realizada.

IV. Enviar via requerimento digital, exclusivamente, pelo portal académico no ambiente
destinado as Atividades Complementares, copia e/ou documentacdo comprobatéria em
formato PDF.

V. Observar e cumprir as disposicdes e prazos previstos neste regulamento.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo. 19. As Atividades Complementares serdo gerenciadas pelos Coordenadores dos
Cursos de graduacéo, na presencial e a distancia.

Artigo. 20. O Nucleo de Gestdo das Atividades Complementares, quando for o caso, em
conjunto com as coordenacOes tem a atribuicdo de avaliar e validar os documentos

comprobatérios, conforme Manual de Atividades Complementares.

Artigo. 21. O discente deveréa ser orientado a realizar as Atividades Complementares ao
longo do Curso, a partir do 1° semestre, de forma progressiva, de modo a evitar o acimulo
da carga horaria total para o final do Curso.

Artigo. 22. Ao final de cada semestre, o Nucleo de Gestdo das Atividades
Complementares, quando for o caso, emitird para a Secretaria Geral um relatdrio
individual dos discentes que poderdo colar grau com a integralizacdo de todas as

atividades complementares.

Artigo. 23. Os casos omissos serdo avaliados pelos Colegiados dos Cursos.

Artigo. 24. O presente Regulamento entrard em vigor no ano de 2022, apds homologacéo
da Direcéo Geral da FMB.



